Détska skupina Kvitka Ubislavice
UBISLAVICE 53, 507 92 UBISLAVICE
Provozovatel: Obec Ubislavice, IC: 00272264, datova schranka: nchbsgm,

Cislo Gétu: 1160439359/0800,
Telefon: 734 607 222, e-mail: kvitka@kvitkaubislavice.cz, www.kvitkaubislavice.cz

PROVOZNi RAD

Détské skupiny Kvitka Ubislavice

1. Uvodni ustanoveni

Provozni fad je soubor pravidel a opatreni, ktera upravuji prava a povinnosti vSech ztu¢astnénych
stran, provoz a vnitfni rezim Détské skupiny Kvitka, Ubislavice (dale jen DS), organizaéni poZadavky,
zadsady bezpecnosti a zdravi, zplsob zajiSténi vhodného mikroklimatu, zplsob a ¢etnost uklidu a
zpUsob s nakladanim pradla dle zakona €. 2472014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné v platném znéni (ddle jen zakon o DS).

Cilem je zajistit bezpecné, podnétné a hygienicky nezavadné prostiedi podporujici zdravy vyvoj
ditéte.

Provozni fad je zpracovan s ohledem na nize uvedené pravni dokumenty a jejich novely:

- Zakon ¢€. 2472014 Sb., O poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné

- Zakon €. 561/2004 Sb. O predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
- Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb. Ve znéni 43/2006 Sb. O predskolnim vzdélavani

- Zakon €. 2582000 Sb. O ochrané zdravi

- Vyhlaska €. 64/2005 O evidenci Urazd déti, zakl a student(

- Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad

2. Predmét vymezeni

Détska skupina poskytuje sluzbu péce o dité na zakladé zapisu do evidence poskytovatell ve
smyslu ustanoveni § 2 a 5 zakona o DS a spociva v pravidelné péci o dité od jednoho roku véku do
zahajeni povinné skolni dochazky v rozsahu minimalné 6 hodin denné za ucelem zapojeni rodi¢t do
pracovniho rezimu. Sluzba péce o dité je poskytovana v kolektivu déti mimo domdcnost ditéte a je
zamérena na zajisténi potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych
navyka ditéte.

Sluzba péce o dité je uréena pro verejnost v rezimu Détska skupina pro verejnost. Sluzba péce
o dité je poskytovana na zakladé pisemné smlouvy s rodici, tzv. smlouvy o poskytovani sluzby péce
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o dité v détské skupiné. Poskytovatel poskytuje sluzbu péce o dité s ¢dste¢nou uhradou nakladu
podle § 6 odst. 2 zakona o DS.

Vize

Détskd skupina Kvitka Ubislavice chce byt bezpe¢nym a inspirativnim mistem, kde déti objevuji svét
prosttednictvim pfirody, uci se byt samostatné, zvidavé a ohleduplné. Nasim snem je vychovavat
déti, které si umi hrat, tvofit a zasnout — v lese, na zahradé i pfi péc¢i o domdci zvifata. Chceme, aby
kazdé dité mohlo zazZit kouzlo détstvi ve spojeni s Zivym svétem kolem sebe, ve svobodé i s
odpovédnosti.

Mise
Kazdodenni praci je vytvaret prostredi, kde:

e Pfiroda je ucebnici i hfistém — déti travi vétSinu dne venku, pozndvaji svét smysly,
zkuSenosti a radosti z objevovani, pfiroda neni kulisou, ale aktivni soucasti uceni

o Péce o vztahy a Zivé tvory — déti se udi starat o domaci zvitata, péstovat rostliny a chapat
souvislosti v pfirodé.

¢ Rozvoj pohybu, tvofivosti a spolupraci — podporovat volnou hru, pohyb, vytvarné Cinnosti i
sdileni s ostatnimi.

e Vychova s respektem — respektovat individualitu kazdého ditéte a vést ho k samostatnosti,
sebehodnoceni i klidu v sobé.

e Propojeni uceni s kazdodennim Zivotem — vyuZivat zaZitkové a projektové metody, které
davaji smysl v pfirozeném prostredi.

Hodnoty Détské skupiny Kvitka Ubislavice

- PRIRODA = je nasim nejvétdim ucitelem, inspiraci i domovem pro kazdodenni uéeni.
- RESPEKT = k ditéti, ke kazdé bytosti i k sobé navzajem. Déti u¢ime naslouchat a byt vnimavi

- ZODPOVEDNOST = u¢ime déti pecovat o sebe i ostatni, domaci zvifata ¢&i zahradu, nést
odpovédnost za své Ciny a pristupovat k okoli s ohledem.

- TVORIVOST = podporujeme népaditost a radost z objevovani i samostatného tvofeni.

- POHYB A VOLNOST = véfime, Ze télo i mysl se uci v pohybu a svobodném prostoru.

- RADOST A PROZITEK = vytvaiime prostiedi, kde déti mohou zaZivat den plny dobrodruZstvi.
UCTA K ZIVOTU = vedeme déti k lasce k ptirodé, zvifatlim, rostlindm i k sob& samému.
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3. Udaje o zafizeni

Nazev organizace: Obec Ubislavice

Sidlo: Ubislavice 53, 507 92 Ubislavice

ICO: 00272264

Statutarni zastupce: Mgr. Ivan Plachy

Nazev détské skupiny: Détska skupina Kvitka Ubislavice
Provozovatel: Obecni ufad Ubislavice

Adresa zafizeni: Ubislavice 53, 507 92 Ubislavice
Kapacita zafizeni: 19 déti

Vékova skupina: po dosazeni 1 roku az do zahdjeni Skolni dochazky
Provozni doba: pondéli — patek od 6,30 h do 16,00 h
Cislo uétu: 1160439359/0800

O déti pecuiji: 3 pecujici osoby véetné Pg pracovnika
Telefon: +420 734 607 222, +420 734 607 422
E-mail: kvitka@kvitkaubislavice.cz

Webové stranky www.kvitkaubislavice.cz

Datova schranka nchbsgm

Personalni zajiSténi: tti pecujici osoby s odbornou zpusobilosti dle zakona o DS. K zajisténi
bezpecnosti déti pfi pobytu uvnitf détské skupiny i mimo prostory détské skupiny je personal
proskolen v oblasti BOZP a PO, Hygienické minimum. Odborné zpusobilé osoby odpovidaji za
veskeré ndleZitosti spojené s provozem DS, zejména za evidenci spojenou s pfijimanim déti do DS a
za provozni naleZitosti véetné dodrzovani Provozniho fadu DS a dalSich predpisa.

4. Materialné technické a prostorové podminky sluzby
Sluzba péce o dité v détské skupiné je zajiSténa ve stavebné, personalné a organiza¢né vyclenéném
prostoru provozovatele.

Prostorové rozdéleni:

e Denni mistnost a jidelna — kompletné a ucelné vybavena nabytkem (vcetné jidelnich stolk( a Zidli
pro déti) vychovnymi pomuckami a hrackami

e Pfipravna jidla - kuchynska linka, mycka, sk¥iriky, mikrovinna trouba, lednice
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¢ 1 x koupelna — sprchovy kout , détska umyvadla a zachody, nocniky

e Satna pro déti — v prostorach détské skupiny, vybavena $atnimi polickami a sedacim nabytkem;
nachazi se zde informacni nasténka pro rodice

e LoZnice — détské postylky, matrace, pfikryvky, zatemnéni

* Satna pro personal

e Toaleta pro personal, véetné vylevky a zabezpecenych hygienickych prostredki
e Kancelar pro vedouci DS

e Skladek pro hracky vétsiho objemu

e Satna pro déti umisténa u vchodu do DS pro svrchni odév a obuv — vybavena atnimi polickami a
sedacim nabytkem

¢ Viceucelové hristé sousedici s budovou DS

e Multifunkcni htisté v dochozi vzdalenosti z DS

Vlastni kuchyn umisténi v pfizemi budovy pod kterou spada i pfipravna jidla v I. nadzemnim
poschodi.

5. Provoz a vnitfni rezim DS
Prichod a predavani ditéte

Cas prichodu je v dobé od 6:30 do 8:00 hodin.

Po dohodé s personalem lze osobné nebo telefonicky domluvit i jiny ¢as ptichodu (napf. po
navstévé |ékare). Do zafizeni ma pfistup pouze dité, které bylo do zafizeni fadné pfijato a ma zfizen
Evidencni list - viz. pfiloha smlouvy o poskytovani pécée. V evidenénim listé jsou uvedené osoby,
které jsou opravnéné predat a prevzit dité ze zafizeni. O pripadné zméné povérené osoby musi byt
personal pisemné informovan. Rodice (Ci jina povérend osoba) po prichodu v Satné previéknou dité
a predavaji v denni mistnosti odborné zplsobilé osobé.

Rodice predavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznakd infekéniho onemocnéni.

Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni jsou rodice telefonicky informovani a
vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Po ukon¢eni nemoci ma personal pravo pozadovat
souhlas lékare s navratem ditéte do kolektivu déti, pfi béZném onemocnéni — ¢estné prohlaseni
rodicu.

Opétovny nastup po nemoci hlasi rodi¢e den predem.
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Omlouvani nepfitomnosti ditéte

Dité je radné omluveno, pokud je na telefon DS — +420 734 607 222, +420 734 607 422 dorucena
zadost o omluveni ditéte nejpozdéji do 16:00 hod. predchoziho dne (ve vyjimecnych pfipadech
rano do 8:00 hodin).

Odchod déti

Odchod ditéte ze zafizeni je mozny od 11:30 do 12:00 hodin (po obédé, pokud bylo pro dité
objednano) nebo od 14:00 do 16:00 hodin (neni-li ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné stanoveno jinak).

Rodic¢ si prejima dité pfimo v zafizeni nebo po predchozi domluvé s personalem i venku. Odchod
ditéte v jinou, nez obvyklou dobu je nutné ohlasit predem. Pokud nemohou rodice vyzvedavat dité
v détské skupiné, povéfi timto jinou osobu. Tato povérend osoba musi byt uvedena v eviden¢nim
listu ditéte.

Pokud neni dité vyzvednuto do stanovené doby, tj. 16:00 hodin, tak personal kontaktuje rodice,
popf. povérené osoby, telefonicky. Pokud neuspéje, tak se obrati na obecni urad, ktery je podle §
15 z4kona €. 359/1999 Sb., povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, piipadné se obrati na Policii CR.
Za kazdou, byt i zapocatou hodinu bude Uc¢tovano 250,- K¢ (slovy: dvé sté padesat korun ceskych).
Jestlize bude u rodice ditéte dochdzet Castéji k poruSovani provozni doby DS, m{ze tato skutecnost
vést k trvalému vylouceni ditéte z DS. Rodic je pfi predani ditéte do DS povinen predat pecujici
osobé véci osobni potreby ditéte, zvlasté ndhradni obleceni a prezlivky, u mensich déti pleny a
hygienické ubrousky, vSse oznacené jménem ditéte. V pfipadé nesplnéni téchto pozadavkd je
pecujici osoba opravnéna odmitnout pfijeti ditéte nebo dohodnout zkraceni doby pobytu oproti
dobé rezervované rodicem.

Dale je rodic¢ povinen sdélit pecujici osobé pripadné zvlastni pozadavky ohledné péce o dité.

Do DS je prisné zakazano vnaseni zvirat, véci, predméta Ci latek, které by mohly ohrozit Zivot i
zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, pyrotechniky, zbrani, sirek, zapalovacu,
ostrych predmétu — jehel, Spendlik(i apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS m{Ze rodi¢
pfinést pouze hracky, které odpovidaji véem relevantnim norméam, zejména CSN EN technickym a
bezpecnostnim a soucasné jsou dezinfikované. Za prinesené hracky provozovatel nezodpovida.
Dale déti u sebe nesmi mit bonbdny, Zvykacky, pfipadné jiné laskominy a cenné predmeéty.

6. Rezim dne
Rezim dne m{ze byt z organizacnich &i technickych dlivodU ¢astecné upraven, odborné zpusobila
osoba ho pruzné prizplsobuje aktualnim potrebam déti.
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Pondéli, stfeda, patek

6,30-8:00 h Prichod déti, volna hra

8:00—-8:30 h Spontanni hra, individualni ¢innost, pfivitani v DS
8:30-8:45h Détska joga

8:45-9,00 h ANJ

9:00-9:15h Hygiena, dopoledni svacina

9:15-11:30 h Hygiena, pobyt venku

11:30-12:00 h Hygiena, obéd

12,00 - 14:00 h Hygiena, odpoledni odpodinek

14:00-14:30 h Hygiena, odpoledni svacina

14:30 - 16:00 h Odpoledni ¢innosti, pobyt venku

Utery, ¢tvrtek

6,30-8:00 h Prichod déti, volna hra

8:00-8:30h Spontanni hra, individualni ¢innost, pfivitani v DS
8:30-9:00 h Logohratky, zpivani

9:00-9:15h Hygiena, dopoledni svacina

9:15-11:30 h Hygiena, pobyt venku

11:30-12:00 h Hygiena, obéd

12,00 - 14:00 h Hygiena, odpoledni odpocdinek

14:00 - 14:30 h Hygiena, odpoledni svacina

14:30- 16:00 h Odpoledni ¢innosti, pobyt venku

Organizace dne je pouze orientacni, odborné zpuUsobila osoba si program dne prizplsobuje
aktudlnim potrebam déti. Vychovna ¢innost probiha podle planu vychovy a péce vypracovaného
personalem DS a je pripadné prizpisobovana véku a skladbé aktualné pritomnych déti.

PFi provozu DS jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

Pobyt venku

Ven se chodi denné (za kazdého pocasi mimo extrémnich podminek), pti letnich mésicich se
¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. Pro pobyt venku slouzi oploceny travnaty pozemek
provozovatele, kde jsou umistény herni prvky pro venkovni hry déti. Déti dale travi pobyt venku
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vychazkou do blizkého okoli, na détska hriste, sportovni hfisté a predem prozkoumany terén
odborné zpusobilou osobou.

PFi pobytu venku jsou provadény fizené i spontdnni ¢innosti:

- sezénni ¢innosti

- pohybové ¢innosti

- prvky sportovnich her

- turistika

- poznavaci ¢innosti

Doba a ¢as pobytu déti venku je stanoven v "ReZzimu dne".

Rodi¢ je povinen zajistit ditéti vhodné obleceni ¢i doplriky dle ro¢niho obdobi:

-V letnich mésicich pokryvku hlavy, slunecni bryle, ochranny krém s UV faktorem.

-V destivém pocasi holinky a plasténku,

-V mrazivém pocasi oteplovaky, teplou Eepici, Salu, rukavice a zateplenou obuv.
Zakonny zastupce odpovida za vhodné a bezpecné obleceni a obuti déti pfi pobytu v DS i pobytu
venku. Obuti pro interiér se doporucuji backory s pevnym opatkem, ndhradni spodni pradlo,
ponozky, hraci kalhoty.

Doporucuje se oznacit obleceni jménem ditéte, aby se zamezilo pfipadné zdméné.
Obleceni by mélo byt pohodIné, odpovidajici rocnimu obdobi a aktudlnimu pocasi.

Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -10 stupn Celsia, pti silném vétru, bourkach a pfi
inverzich.

Pozemek détské skupiny maze byt vyuzivan k pohybovym aktivitdm denné, dopoledne i odpoledne.
Pozemek je uzavien z dlivodll ochrany zdravi a zajisténi bezpecénosti déti. Odborné zpusobilé osoby
maiji prehled o hrajicich si détech na uvedené plose. Odborné zpusobilé osoby pribézné kontroluje
stav vybaveni. Zelen je pravidelné udrZovana.

Piskovisté je oSetfovano dle vyhlasky ¢. 238/2011 Sb., o hygienickych limitech pisku v piskovistich
venkovnich hracich ploch v platném znéni. Piskovisté je zakryté sitovanou vzdusnou plachtou. Za
stav pozemku zodpovida poskytovatel.

Odpocinek
Détem k odpolednimu odpocinku slouZzi prostory loZnice.
Doba odpocinku probihd od 12:00 do 14:00 hodin.

Odpocinek a spanek vychazi z individualnich potfeb déti. Détem, které neusnou, jsou nabidnuty
nahradni aktivity organizované tak, aby nerusily spici nebo odpocivajici déti. Nutit déti ke spanku
na lGzku je nepripustné. Odpoledni odpocinek déti probiha v prostoru loZnice, kde jsou k

odpocinku détska lGzka, matrace a lGzZkoviny. Okna jsou v dobé odpocinku zastinéna venkovnimi
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roletami. Pfred odpocinkem je mistnost diikladné vyvétrana. Doba odpocinku je minimalné 1
hodinu.

Spontdnni hry

Jsou zakladni ¢innosti déti batoleciho a predskolniho véku a probihaji po cely den. Prolinaji se s
¢innostmi fizenymi odborné zpUsobilymi osobami ¢i ucitelkami (ucitelem) ve vyvazeném poméru, s
ohledem na individualni potfeby déti. MoZnost spontanni hry je détem umoznéna v dopolednim
reZzimu a také po odpolednim odpocinku.

Didakticky cilené ¢innosti

Probihaji v pribéhu celého dne formou individudlni, skupinové ¢i kolektivni prace s odborné
zpUsobilou osobou s détmi.

Pohybové aktivity

Denné zdravotné zamérené cviceni (vyrovndvaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechovsd, ...). Relaxac¢ni a
pohybové chvilky, hudebné pohybové ¢innosti. Denné dostatecné zarazovani pohybu pfi
spontannich hrach a pobytu venku. Zdravym pohybem podpofime spravny vyvoj ditéte jeho
obranyschopnost a psychickou odolnost, rozvijime hrubou i jemnou motoriku ditéte.

7. Podminky pfijimani a vyrazeni ditéte z DS
Zapis ditéte do DS

Pfijimaiji se zpravidla déti od 1 do 6 let (resp. do nastupu Skolni dochdazky). Prednost maji déti s
pozadavkem celodenni dochazky a ze spadové oblasti obci: Ceska Prose¢, Chloumek, Stav,
Stépanice, Ubislavice, Zbo?i.

Déti jsou prijimany priibézné béhem celého skolniho roku do naplnéni kapacity DS.

Je tfeba se prihlasit pomoci elektronické pfihlasky, ktera je k dispozici na webovych strankach

www.kvitkaubislavice.cz Rodice ¢i zakonni zastupci budou po odeslani elektronické prihlasky

kontaktovani a vyzvani k uzavieni Smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné (ddle
jen Smlouva).

Do DS mohou dochazet pouze déti, jejichZ rodicdm umisténi ditéte pomUze s jejich uplatnénim na
trhu prace. V pfihlasce ditéte bude uvedeno, zda se bude jednat o kazdodenni nebo nahodnou
dochdzku a bude-li pobyt ditéte v DS puldenni, nebo celodenni.

Dité mlze byt vedeno pouze v jedné DS.

Prijeti ditéte do DS

Pfi sjednavani Smlouvy budou rodice seznameni s Planem vychovy a péce a timto Provoznim
radem DS, které nejsou soucasti Smlouvy, ale jsou verejné dostupné na strankach DS a vyvéseny
v prostorach DS.
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O pripadnych zménach budou rodice ¢i zakonni zastupci informovani.

Po prijeti ozndmeni o prijeti a pred uzavienim smlouvy dolozi rodice potvrzeni détského lékare, ze
se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nem(ze
ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci dle ustanoveni § 50 zdkona ¢. 2582000 Sb., o ochrané
verejného zdravi. Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte ma platnost do doby zmény zdravotni
zpUsobilosti ditéte. Dojde-li ke zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte, je rodi¢ povinen doloZit nové
potvrzeni détského Iékare do 10 dnl ode dne zaniku platnosti plivodniho potvrzeni.

Po obdrzeni ozndmeni o pfijeti bude bezprostfedné uzaviena po domluvé s rodi¢i Smlouva o
poskytovani sluZzeb péce o dité. Soucasné s podpisem smlouvy dokldda rodi¢ v pisemné formé, ze
je zaméstnan, nebo vykonava podnikatelskou ¢innost, ¢i studuje, popf. Ze je nezaméstnany a
zaméstnani si hleda. Rodic je povinen oznamit a doloZit vSechny zmény skutecnosti uvedenych v
dokladech do 10 dnt ode dne jejich vzniku (dle zakona ¢. 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o
dité v détské skupiné).

Zakonny zastupce ditéte bere na védomi, Ze podminky jeho uplatnéni na trhu prace jsou nezbytnou
podminkou pro zafazeni jeho ditéte do détské skupiny a museji trvat po celou dobu trvani smlouvy.

Soucasné s podpisem smlouvy doklada rodi¢ vypInény Evidencni list a souhlas s dokumentem
Informovany souhlas (vSechny dokumenty jsou k dispozici na webovych strankach obce, sekce DS)
nebo u vedouci DS.

Po celou dobu dochazky ditéte do DS musi byt spInény nasledujici podminky:
a) Minimalné jeden z rodicl ditéte musi splnovat jednu z podminek:

- je zaméstnan (doklada se potvrzeni od zaméstnavatele, Uzemi zaméstnani neni
rozhoduijici)

- vykonava podnikatelskou ¢innost (doklada se potvrzeni ptislusné spravy socialniho
zabezpeceni)

- studuje (doklada se potvrzeni Skoly)

- pokud je nezaméstnany, tak si zaméstnani hleda (doklada se potvrzeni Gradu prace o tom,
Ze je rodi¢ veden v evidenci uchazecll o zaméstnani

b) dité Zije ve spolec¢né domacnosti s rodicem, ktery dité prihlasuje.

Kazdé nové prichozi dité ma pti vstupu do DS prdvo na individudlni adaptacni rezim (viz Adaptacni
program), ktery zpravidla trva po dobu jednoho mésice a je realizovan na zakladé spolec¢né
dohodnutého postupu rodi¢t a odborné zpulsobilych osob ¢i jinych povérenych osob (dalSimi
ucastniky muze byt pediatr, détsky psycholog, psychiatr, vyZivovy odbornik atd.). Po uplynuti této
doby se predpoklada plnd integrace, pripadné vyjimky Ize tolerovat pouze v pfipadé, Ze zasadnim
zplGsobem nenarusuji atmosféru DS ¢i neohrozuji bezpedi ¢i zdravi ostatnich déti.

Odmitnuti prijeti ditéte do DS

Prijeti ditéte do zafizeni mlZe byt odmitnuto:

- pokud rodice nesplnuji kritéria pfrijeti (viz. vyse)
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- pokud rodice uvedou nepravdivé nebo neulplné informace
- pokud dité nema potvrzeni détského lékare
- je-li plna kapacita zafizeni

Ukonceni umisténi ditéte v DS

K ukonceni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o déti v DS mize dojit:

- uplynutim doby, na kterou byla smlouva uzaviena, nebo pisemnou dohodou
- uzavienim dohody o ukonceni.

- dité nedochazi dle Smlouvy do DS bez omluvy po dobu 2 tydn(

- zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz Skoly ¢i opakované
porusuje ustanoveni Smlouvy a Provozniho radu.

- zdkonny zastupce neuhradi cenu sjednanou za sluzby DS, nereaguje na pisemnou upominku a
nenabidne ndhradni feSeni vyrovnani akceptovatelné obéma stranami

- ze zdravotnich dlvod(, pokud se dité stane nezpUsobilym (vyjadieni odbornika— pediatr,
psycholog)

- v pribéhu zkusebni doby, pokud bylo dité na presné definovanou zkusebni dobu pfijato

- pokud je dité agresivni, ohrozuje sebe a ostatni déti na zdravi, jeho chovani je v hrubém rozporu s
provoznim fadem a narusuje vychovné vzdélavaci proces v DS

Odstoupeni od smlouvy pfi poruseni fadu

- Provozovatel mlzZe odstoupit od smlouvy v pripadé, Ze rodic ditéte zavaznym zplsobem nebo
opakované porusuje Provozni fad DS.

- Provozovatel mlze odstoupit od smlouvy v ptipadé, Ze specifické potreby ditéte presahuji
moznosti provozovatele (napft. dité chronicky nemocné, ¢i dité vyzadujici sluzby presahujici ramec
moznosti DS).

- Provozovatel mlzZe odstoupit od smlouvy v pripadé, Ze dité neni schopno adaptace na pobyt v DS
ani po dobé 3 mésica.

8. ReZim stravovani a pitny rezim
Stravovani

Stravu poskytuji pracovnice mistni kuchyné pod vedenim hlavni kucharky v souladu s vyZivovymi
normami a spotfebnim kosem:

Oblast Pravni zaklad

Povinnost zajistit vyZivové vhodnou stravu Zakon 258/2000 Sb.
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Oblast Pravni zaklad

Hygienické pozZadavky na stravovani Zakon 258/2000 Sb., vyhlaska 410/2005 Sb.
Vyzivové normy a spotiebni kos Metodicky pokyn MZ CR

Doporucené porce a skladba jidelnicku  Vyhlaska 107/2005 Sb.

Strava je pfipravovdna, uchovdvana i prepravovana do DS v souladu s HACCP smérnici, kterd je
k dohledani na webovych strankach DS.

Svaciny i hlavni jidlo pfipravuji v pfipravné jidla DS odborné zpUsobilé osoby.

Odborné zplsobild osoba zajisti také dostate¢nou nabidku ndpojl. Na svadinky nam také rodice
déti mohou poskytnout pfimérené mnozstvi cerstvého ovoce a zeleniny ze zahradky, pokud nejsou
chemicky o3etFeny. Nasledné budou dostate¢né& omyté. Cas na podavani jidel je mozné posunout v
rozpéti cca 20 minut.

Nasilné nuceni déti do jidla povaZzujeme za nepfipustné. Nadobi se umyva hned v prostorach
pfipravy jidla. V DS se stravuji pouze déti a zaméstnanci, Zadni cizi stravnici.

V détské skupiné je zajisSténo celodenni stravovani, a to dopoledni svaciny, obéd, odpoledni
svaciny. Casovy odstup jednotlivych jidel nepfesahuje 3 hodiny.

Cenik:

Dopoledni presnidavka 30 Ké/den
Obéd 85 Ké/den
Svadina 30 Ké/den
Polodenni strava 85 Ké/den
Celodenni strava 115 K¢/den

Odhlaseni obédu je moZné nejpozdéji do 8.00 hodin daného dne, neodhldsené obédy jsou
pocitany v plné vysi. Za kazdy véasné odhlaseny den se stravné vraci v pIné vysi. Personal, ktery
prichazi do styku s jidlem ur¢enym pro déti, je proSkolen v pfislusnych hygienickych predpisech.
Jidelni listek na dany tyden je umistén na nasténce v $atné DS.

Pitny rezim:

V DS jsou détem k dispozici po cely den tekutiny. Déti maji moznost se napit v priilbéhu celého dne
dle vlastni potfeby. Déti jsou cilené vedeny k pitnému rezimu a napoje se obménuji — ¢éaje, ovocné
$tavy, voda, mléko a jiné. Na pfijimani tekutin détmi dohlizi odborné zpUsobild osoba. V letnich
mésicich je détem zajisténo podavani tekutin béhem celého pobytu venku. Népoje jsou dle
potreby dopliiovany.
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Z hygienickych dtvodd neni mozné neodebrany obéd vydat domu. Dale ze stejnych divodu je
zakazano prinaseni vlastnich potravin a napoji do DS— vyjimku Ize udélit pouze détem, u kterych to
vyZaduje jejich zdravotni stav a je sjednano pisemnou formou.

9. Uhrada nakladi za sluibu péce o dité
Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢aste¢nou Uhradou nékladli podle § 6 odst. 2 zdkona o DS.
Uhrada néklad( za sluzbu péce o dité je uréena na pokryti provoznich nakladd zafizeni.

Cenik platny od 1. dubna 2026:
Za cely mésic je Uhrada ve vysi 1 500 K¢ bez ohledu, kolik dni dité bylo/nebylo v DS.

Pravidla dhrady nakladd jsou uvedena v pisemné Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité mezi
provozovatelem a rodi¢em. Skolné a stravné je splatné vzdy do 15. dne v mésici pfevodem na Gcet
1160439359/0800. Zvlast mésicni poplatek a zvlast stravné. Do variabilniho symbolu se zapise
Cislo, které ziska zakonny zastupce po podpisu Smlouvy o poskytovani péce o dité, do poznamky je
mozné uvést jméno a prijmeni ditéte.

Opakované neuhrazeni téchto plateb je povazovano za zavazné poruseni provozu DS a muizZe byt i
dlvodem pro ukonceni dochazky ditéte do DS. Preplatky budou vyuctovavany 2x do roka (duben a
fijen) a vraceny na ucet uvedenym zakonnym zastupcem.

Uhrada jizdného a vstupného na mensi kulturni akce se provadi z mési¢niho poplatku. Pokud se
jedna o vétsi vylet (napf.: vlastni doprava), moznost dalSich aktivit (plavani, brusleni ...), tak
poplatek za tyto aktivity hradi rodice. VySe pozadované ¢astky je sdélena rodi¢i nejpozdéji 24 hodin
pred akci. Finan¢ni hotovost je rodi¢éem osobné predana persondlu détské skupiny pfi nastupu i
odchodu ditéte ze zafizeni, nebo prevedena na ucet DS.

10. Prava a povinnosti
Prava ditéte

- vyzadovat dodrzovani jednani a chovani ze stran odborné zpUsobilych osob v souladu s vizi, misi a
hodnotami Détské skupiny Kvitka, Ubislavice

- na vychovu pfimérenou jejich véku a vyvoji

- byt respektovano jako individualita, kterd tvofi vlastni Zivot
- na laskavé a vlidné zachazeni

- na soukromi

- na poskytnuti ochrany

- na uplatnéni jedince ve spole¢nosti

- vyjadfit svQj nazor a byt respektovdno

—na kladné prostredi
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- kdykoliv se napit

- jit kdykoliv na toaletu

- jist pouze tolik, kolik dité chce

- byt vZdy vyslechnuto

- zvolit si hru nebo ¢innost z nabidky dle vlastniho prani
- pomoc odborné zpusobilé osoby, kdykoli potfebuje

Povinnosti ditéte

- respektovat a dodrzovat dohodnuta pravidla DS, pokyny odborné zpUsobilé osoby, zvlasté pokud
hrozi bezprostfedni nebezpedi

- nenicit praci druhych

- chovat se vstficné k ostatnim détem, neubliZovat jim
- chovat se ke vSéem dospélym lidem zdvofile

- pozadat a podékovat

- vyjadrovat se slusné

- nechovat se agresivné a nasilné

- dodrZovat jiZ osvojené hygienické navyky

- udrZovat své véci v poradku

- uklizet si po sobé

- neposkozovat zdmérné zafizeni a hracky

- respektovat a ctit své rodice i zdkonné zastupce

Prava rodiéu/zakonnych zdstupcu

- vyzadovat dodrZovani jednani a chovani ze stran odborné zpUsobilych osob v souladu s vizi, misi
a hodnotami Détské skupiny Kvitka, Ubislavice

- na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

- pfispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu v DS

- moznost zUcastnit se akci poradanych zafizenim

- pozadat o zaznam svého ditéte

- moznost projevit sva prani, ndpady a pripominky

- konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s odborné zplsobilou osobou
- na predlozeni vyuctovani a zplsob vyuZiti sponzorského i jiného daru

- na zdvofrilé a oteviené jednani ze strany vSech zaméstnancl Détské skupiny
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Péce v DS zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti probiha ve
spolupraci rodiny a DS.

Povinnosti rodi¢u/zakonnych zastupct

- omlouvat véas nepfitomnost ditéte

- jsou povinni sdélit poskytovateli vsechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité a jeho
prospivani, tyto skutecnosti uvést do Evidencniho listu ditéte, ktery bude vyplnén
rodicem/zakonnym zastupcem po prijeti ditéte do détské skupiny, (napf. osoby opravnéné
vyzvedavat dité ¢i vyjadreni |ékare ke zdravotnimu stavu tfeba alergie na potraviny, stipnuti vosy,
dieta, fobie, pomocovani, atd.) a oznamovat poskytovateli pfipadné zmény.

- respektovat informaci o onemocnéni ditéte béhem dne a dité si ze zafizeni co nejdfive
vyzvednout

- hldsit véechny zmény v Gdajich (Cisla telefonu, zdravotni pojistovny, bydlisté, zdravotniho stavu
ditéte).

- informace o détech jsou vyuZivany pouze pro potfeby zafizeni nebo opravnéné organy statni
spravy a samospravy pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sbh. O svobodném pfistupu k
informacim.

- chovat se v rdmci spolecenskych vztah(l se zaméstnanci a ostatnimi rodici zdvofile, fesit pfipadné

problémy smirnou cestou s vedenim zafizeni

11. Hodnoceni déti

Hodnoceni déti ma za ukol sledovat vyvoj ditéte béhem pobytu v DS a zajistit ndvaznost na dalsi
vychovny proces. Odborné zpUsobilé osoby sbiraji podklady z prlibéZného pozorovani ditéte,
pedagogického posuzovani a hodnoceni urovné dil¢ich funkci v jednotlivych oblastech vyvoje a
nasledné stanoveni vhodnych metod a postupU pfi praci s ditétem. Aktualizované Udaje o détech
ziskané v prabéhu vychovného procesu slouzi jako zpétna vazba. Tyto materidly se stavaji
vychodiskem pro dalsi efektivnéjsi praci s détmi.

12.Komunikace mezi poskytovatelem sluzby péce o dité a rodici ditéte

Rodic¢ ditéte ma pravo projevit jakékoli pfipominky k chodu détské skupiny a konzultovat vychovné i
jiné problémy svého ditéte s personalem DS.

Odborné zplsobilad osoba dava pravidelné zpétnou vazbu na chovéni, rozvoj znalosti a dovednosti
ditéte.

Jsou vitany jakékoliv naméty a napady ze strany rodica déti, které prispéji k obohaceni programu
DS, dale vypomoci pfi pripravé slavnosti a zabavnych akci apod.
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O planovanych akcich jsou rodice pravidelné informovani prostfednictvim nasténky v Satné
zafizeni, e-mailu nebo informaci vyvésenych na webové strance DS www.kvitkaubislavice.cz

Standardni komunikace mezi DS a zakonnymi zastupci bude pres aplikaci WhatsApp (informovani o
akcich, omlouvdni, jiny ¢as vyzveddvani déti, ndvstéva DS ze strany zakonného zdstupce apod.).

Konzultaci s provozovatelem DS Ize dohodnout na tel. Cisle 724 588 132. Konzultace s odborné
zpUsobilou osobou pfi predani ditéte je mozna denné nebo na tel. Cisle dané DS.

13. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu (zpUsob a intenzita vétrani, vytapéni), osvétleni
Teplota vzduchu

Denni mistnost je vytapéna na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuje pecujici osoba.
Mistnost je vybavena nasténnym teplomérem ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na vnitfni strané
mistnosti, ktery méfi s presnosti 0,5°C. Provoz zatizeni je zastaven v pripadé, kdy tfi po sobé
nasledujici dny dojde k poklesu vzduchu pod 18°C nebo v jednom dni dojde k poklesu vzduchu pod
16°C.

Vétrani

Je dbano na pravidelné vétrani mistnosti podle aktudlniho stavu ovzdusi: rdno pred prichodem déti
do zafizeni prostfednictvim intenzivniho vyvétrani, v pribéhu dne prostrednictvim kratkého a
intenzivniho vétrani, béhem odpoledniho odpodinku déti. Budova je vybavena rekuperaci.

Osvétleni

V prostorach urcenych k trvalé ¢innosti déti je zajisténo vyhovujici denni i umélé osvétleni v
souladu s normovanymi pozadavky. Ochranu pfed oslnénim zajistuji v oknech venkovni Zaluzie.
Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé. Barevna Uprava mistnosti nenarusuje zrakovou pohodu.

Zasobovani pitnou vodou

Zafizeni je zasobovano pitnou vodou v souladu s normovanymi pozadavky. Pitna voda je odebirana
z obecni vodovodni sité.

14. Zpusob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména pradla

Vyména ldzkovin se uskutecriuje jednou za 2 tydny, vymeéna ruénik(i jednou za tyden, nebo v
pripadé potreby ihned.

Vyménu détskych pyzam zajistuji rodi¢e déti jednou za tyden, v pfipadé vlastniho polstarku déti z
domova je doporucena vyména jednou za 2 tydny.

Prani pradla a manipulace s pradlem

Prani pradla je zajisténo vlastni prackou v DS. Manipulace s pouZitym a Cistym pradlem se
uskutecnuje oddélené. Pouzité a Cisté pradlo se skladuje v samostatném vyclenéném prostoru,
vzajemné oddéleném. Skfiné se pravidelné vétraji a dezinfikuji. Pri vyskytu infekéniho onemocnéni
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se rucniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostredku.
Kontaminované pradlo se vyméni a vypere ihned.

15. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim
Denni uklid

Denni uklid se provadi: setfenim na vlihko vSech podlah, nabytku, krytd topnych téles, okennich
parapetl, klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadku, vycisténi koberct vysavacem, umytim
umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech za pouZiti Cisticich prostredk( s dezinfekénim
ucinkem.

Tydenni, celkovy

Tydenni uklid se provadi: jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zdchodech a
dezinfikovanim umyvaren a zdchodud, minimalné dvakrat ro¢né umytim oken véetné rdma a svitidel
a dvakrat ro¢né celkovym uklidem vSech prostor zafizeni.

Zpusob a cetnost desinsekce a deratizace

Desinfekce a deratizace se provadi: profylakticky jedenkrat rocné a dle potteby za pouZiti pfipravku
k tomu vhodnych po konzultaci s odbornymi pracovniky.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace

Pevné odpadky jsou ukladany do uzavienych nadob, umoznujicich snadnou sanitaci. Plastové obaly,
papir jsou ukladany zvlast a zneskodriovany denné odpovidajicim zplsobem. Na détské pleny je
vyhrazen specialni odpadkovy kos, ktery se denné vynasi.

Umisténi prebalovaciho pultu

Pro mensi déti, které nosi pleny béhem dne ¢i na spani je k dispozici i pfebalovaci pult, zavéseny v
rozlozeném stavu (tedy ihned k poufZiti) na sténé vestavéné skiiné. Cisténi pfebalovaciho pultu
probiha po kazdém pouziti, odnimatelna umyvatelnda ¢ast se hygienicky oSetfuje v prostorach
toalet pro personal, kde je také vylevka a Cistici prostredky.

Umisténi a ¢isténi nocnikd

Pro mensi déti, které dosud nepouzivaji malé zachodky (Ci se jich boiji), jsou umisténi 3 no¢niky
v détské koupelné. Vynaseni, Cisténi nocnikl se provadi v toaleté pro personal, kde je také vylevka
a Cistici prostredky.

Malovani prostor DS

Malovani bude probihat 1 x za 2 roky nebo v pfipadé potreby dfive.

Hygienické postupy jsou popsany v Asanacni smérnici, ktera je k dohledani na webovych strankach
DS.
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16. Dalsi pozadavky

Nemoc ditéte

PFi ndhlém onemocnéni ditéte v détské skupiné jsou rodice telefonicky ihned informovani o stavu
ditéte a podle svych moZnosti si dité po dohodé s oborné zpulsobilou osobou co nejdfive
vyzvednou. Po nemoci by méli rodice prinést potvrzeni od Iékare, Ze je dité schopné vratit se do
kolektivu déti v détské skupiné. V pfipadé onemocnéni ditéte je rodi¢ povinen neprodlené
informovat odborné zpusobilou osobu o stavu ditéte a jeho nepfitomnosti v zafizeni. V pfipadé, Ze
dité jevi priznaky nemoci ma odborné zplsobild osoba pravo dany den dité odmitnout pfijmout do
zafizeni détské skupiny.

Vyskyt infekéniho onemocnéni

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.) je rodic
povinen neprodlené ozndmit oborné zpusobilé osobé.

Vyskyt pedikuldzy (ves détska)

Vyskyt vsi détské v rodiné je rodi¢ povinen neprodlené oznamit odborné zplsobilé osobé. Zbavit
déti vsi je povinnosti rodic(, nikoliv odborné zplsobilych osob. Détska skupina doporucuje rodi¢dm
drZet se doporucenych postupt odborniku a ¢isténi vliasi nékolikrat po sobé a po nékolika dnech i
tydnech opakovat. Pfi hromadném vyskytu bude také informovdana krajska hygienicka stanice.

Evidence a registrace urazu

V pripadé urazu je odborné zplsobild osoba povinna zajistit ditéti prvotni oSetreni, pripadné i
lékarské vysSetteni. Bezodkladné jsou o Urazu informovani rodice ditéte. Odborné zpUsobila osoba
zajisti zapis do knihy Uraz(i do 24 hodin. Za dany uraz je povazovan Uraz, ktery se stal v pfimé
souvislosti s péci o dité (v détské skupiné, pfi akcich konanych détskou skupinou mimo zafizeni) od
doby prevzeti do doby predani ditéte rodici ¢i povérené osobé. Pfi Urazu a zaznamu o Urazu se
postupuje v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb.

Pokud dojde k zdvaznému zranéni, vola se rychla zdravotnicka pomoc. V tomto pfipadé se
postupuje podle vnitfni smérnice DS o bezpecnosti a ochrané zdravi zaméstnanc( a
traumatologického planu.

Vyjmuti pfisatého kliStéte ani odstrafiovani vsi nespada do urgentni pomoci. Lékarnicka pro
poskytnuti prvni pomoci je soucasti povinného vybaveni zafizeni.

Odborné zplsobild osoba ma pravo vyloucit dité z akci, konanych mimo DS z d{ivodu zajisténi
bezpecnosti a zdravi ostatnich déti.
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17. Pozarni ochrana a evakuace
Zatizeni DS ma zpracovany evakuacni plan.

Veskery personal je pravidelné skoleny na bezpecnost prace, pozarni ochranu i zdravovédu.
Unikové cesty jsou fadné oznacené, volné pfistupné.

Pravidelné dochazi ke kontrole hasicich ptistroj, které jsou uloZzené dle pozadavkl pozarni
ochrany.

18.Jiné
Omezeni v rdmci détské skupiny

V celém objektu détské skupiny je zakaz koureni a pozivani alkoholu, zakaz pouzivani nepovolenych
elektrickych spotrebicl, zakaz vstupu a volného pobihani zvirat.

Podminky zachdzeni s majetkem détské skupiny

Po dobu pobytu ditéte v détské skupiné zajistuje odborné zplsobild osoba, aby déti zachazely
Setrné s hrackami, vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek zatizeni. Poskodi-li dité
zamérné jakykoliv majetek zatizeni, bude vyse Skody projedndna s rodicem ditéte, ktery bude
pozadan o spolupraci a spoluticast na odstranéni vzniklé skody. Po dobu pobytu v prostorach
détské skupiny jsou rodice povinni se chovat tak, aby neposkozovali majetek zafizeni.

Pokyny pro pripady nouze (havarie, pozar a jiné)

Provozni fad nenahrazuje havarijni, provozni a evakuacni rady, podle kterych se fesi mimoradné
situace.

Stiznosti, oznameni a podnéty

V pripadé podnétnych pfipominek ke sluzbé péce o dité v détské skupiné se mohou rodice ditéte
obratit na zfizovatele. Provozni fad je trvale umistén na ndsténce v Satné DS a na webovych
strankach détské skupiny. Rodice ditéte jsou s Provoznim fadem seznameni pfti pfijeti ditéte do
zafizeni.

19. Uzavreni DS

Provozovatel je z nafizeni KHS opravnén dvakrat ro¢né DS uzavtit z dlvodu tzv. sanitarniho tydne,
to znamena na potrfebné provozni Upravy a opravy. Konkrétné se jedna o jeden tyden o letnich
prazdninach a jeden tyden o zimnich prazdninach.

V obdobi uzavreni détska skupina péci neposkytuje a mésicné stanovena Uhrada nakladl péce se

nekrati.
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O Uplném uzavreni zatizeni mlze také rozhodnout provozovatel operativné z dlivodu havarie i
nepredpokladané udalosti, o cemzZ neprodlené vyrozumi DS zakonné zastupce.

Vanocdni prazdniny

DS je zaviend v obdobi vanocnich prazdnin vyhlaSovanych Ministerstvem Skolstvi mladeze
a télovychovy

Jarni prdzdniny

DS je zaviend v obdobi jarnich prazdnin vyhlasovanych Ministerstvem Skolstvi mladeze
a télovychovy pro oblast Jic¢insko

Letni prazdniny

V mésicich cervenec — srpen je prazdninovy rezim, tedy provozovatel je oprdvnén z provoznich,
technickych ¢i obdobnych divodi (pocet déti) svij provoz omezit. Uzavieni DS po dobu min. 14
dnl bude vidy vyhlaseno nejpozdéji do 30. dubna pfislusného roku. Pfi omezeni provozu se
mési¢né stanovena Uhrada za péci nekrati.

O prdzdninach mohou dochazet do DS i déti z okolnich détskych skupin nebo materskych kol na
zadkladé volné kapacity a uzavieni smlouvy.

20. Zavérecna ustanoveni
Tento provozni fad nabyva platnosti a U¢innosti dne 1. dubna 2026.
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